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Bienvenida

Estimada comunidad preparatoriana para la Coordinacién General de Estudios Técnicos Especia-
lizados es un gusto que se integren a uno de nuestros once ETE. Para realizar su inscripcion es
importante que lean atentamente y sigan las instrucciones que les proporcionamos en
este documento.

Alguna omisién en lo que se indica puede afectar el que su inscripcién se lleve a cabo de
manera oportuna.

Documentos a entregar:
O Comprobante de re-inscripcion a plantel
O (Carta informativa firmada por padre, madre, tutor o tutora, junto con la copia de su creden-
cial del INE o IFE

O Fotograffa reciente, tamafio infantil

Consideren que todos estos documentos los entregaran de manera digital, por lo que deben de
nombrar sus archivos de la siguiente manera:

No. de cuenta y el nombre del archivo en minusculas

Comprobante de re-inscripcion:
Ejemplo: 320000000comprobante.pdf

Carta informativa firmada por el padre, madre o tutor:
Ejemplo: 320000000carta. pdf

Fotografia:
Ejemplo: 320000000fotografia.jpg

Verificar que sus archivos estén nombrados de esa forma
para concluir satisfactoriamente su proceso de inscripcion.



Comprobante de
re-inscripcion a plantel
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Debe estar en formato PDF y nombrado de la siguiente manera:

No. de cuentacomprobante.pdf
por ejemplo: 324000000comprobante.pdf
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Carta Informativa firmada por
el padre, madre, tutor o tutora*

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
ESCUELA NACIONAL PREPARATORIA
COORDINACION GENERAL DE ESTUDIOS TECNICOS ESPECIALIZADOS

2025-2026 y 2025-2021

Estimada madre de familia, padre de familia o tutor:

Es un gusto informarle que su hija/o/e ha decidido participar en el proceso de inscripcion a uno de los once Estudios Técnicos Especializados
de la Escuela Nacional Preparatoria, de la UNAM. De esta manera el alumnado podra cursar una opcion técnica de manera simultanea a su
bachillerato (tres a cinco horas adicionales, antes o después de su horario habitual de clases), por lo que tendra la oportunidad de
diplomarse en Estudios Técnicos Especializados, asi como fortalecer las bases para continuar con su formacion a nivel licenciatura.

Cabe aclarar que esta decision es una de las mas importantes en la vida académica de su hija/o/e, ya que estamos convencidos de que el
compromiso adquirido y el esfuerzo adicional rendiran frutos tanto en su desarrollo personal como profesional.

Al incorporarse a un Estudio Técnico Especializado, el alumnado refuerza su vocacion, puesto que le permite saber con antelacion si la
profesion que tiene pensado elegir sera la més adecuada, por lo tanto, contribuye a una eleccion de carrera mas solida. También establece
los cimientos de su formacion profesional, posibilitando llegar mejor preparado a nivel licenciatura y desempenarse con eficiencia en este
nivel o insertarse en el mercado laboral (en caso de requerirlo).

Por lo anterior, le solicitamos de la manera mas atenta que acompaiie y apoye a su hija/o/e durante este procesoy Lo motive a concluir el
Estudio Técnico Especializado, sin dejar de lado sus materias curriculares, tomando en cuenta los siguientes aspectos:

Permanencia
1. Estar inscrita o inscrito en la Escuela Nacional Preparatoria;
II. No tener més de tres faltas consecutivas sin justificacion;
Il. Evitar incurrir en actos que pongan en riesgo la seguridad de la comunidad universitaria, y
IV. Hacer uso responsable y adecuado de la infraestructura y los recursos.

Egreso
1. Cubrir el 100% de los créditos del programa de estudios, conforme al articulo 66 del Reglamento General de Estudios Universitarios;

Il. Tener al menos el 85% de asistencia en cada uno de los modulos o asignaturas;

Ill. Cumplir una préctica escolar en alguna organizacién publica o privada, de 120 horas para los ETE de un afio o 240 horas para los de
dos anos; o un servicio social, de conformidad con lo establecido en el Reglamento General del Servicio Social de la Universidad Nacional
Auténoma de México, y *

IV. Realizar los tramites administrativos correspondientes.
*En el caso del Estudio Técnico de Auxiliar en Ensefianza de Inglés, por ser un Programa Piloto, solo se realiza Practica Escolar.

Atentamente

7
‘Iw_/;f%,
MTRA.ADANELY PEREZ RODRIGUEZ
Coordinadora General de Estudios Técnicos Especializados
ete.coordinacion@enp.unam.mx 5687 6828 al 88 ext. 1801y 1812

Para la Coordinacion General de Estudios Técnicos Especializados es muy jmportante mantenernos en contacto con ustedes y con la
comunidad estudiantil, por lo cual le proporcionamos nuestra pagina web www.ete.enp.unam.mx, correo electronico ete@enp.unam.mx,
asi como nuestros teléfonos 5687 6848 ext. 1811,1812 'y 1813; asimismo, nos ponemos a sus ordenes en Adolfo Prieto 722, planta baja,
edificio anexo, Col. Del Valle, en la alcaldia Benito Juarez.

Le agradeceremos su firma de enterado de que su hija/o/e manifiesta su interés en formalizar su proceso de inscripcion al ETE:

Nombre: Grupo del ETE:
Nombre del padre, madre de familia o tutor: Firma:
Teléfono celular: Correo electronico:

Consulte nuestro aviso de privacidad en la pagina de la DGENP http: //enp.unam.mx/

www.ete.enp.unam.mx

Favor de imprimir, llenar, fi

,|lenar, firmar y escanear la carta, junt '

, junto con la credencial d
madre, tutor o tutora, por ambos lados. B

*Consulte nuestro aviso de privacidad en la pagina de la DGENP: http://enp.unam.mx/

Descarguen la carta aqui.


http://enp.unam.mx/
http://www.ete.enp.unam.mx/pdfs/alumnado/CartaInformativaETE.pdf
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CLAVE DE ELECTOR

Guarden los documentos en un solo archivo en formato PDF y nombrarlo de la siguiente manera:

No. de cuentacarta.pdf
por ejemplo: 320000000carta.pdf

Para combinar los archivos en un solo PDF, les sugerimos usar algtn convertidor de uso libre y
gratuito que se encuentre disponible en internet.



Fotografia tamaiio infantil

Fotografia reciente tamafo infantil (2.5 cm de ancho x 3 cm de alto 0 300 x 360 pixeles).

Si cuentan con alguna fotografia reciente, impresa en papel fotografico, pueden escanearla y guar-
darla en formato .jpg (seleccionar Ginicamente el drea de la fotografia al escanear).

Sino es asi, pueden realizar la toma con una cdmara digital o un dispositivo mévil (teléfono inteli-
gente o tablet).

Nombrar el archivo de la siguiente manera:

No. de cuentafotografia.jpg
por ejemplo: 320000000fotografia.jpg

Les sugerimos utilizar alguna de las app de uso libre y gratuito que les permitan capturar y editar
su fotografia tamafio infantil.



APPS (10S / ANDROID)

" Lessugerimos utilizar alguna de las app de uso libre y gratuito que les permitan capturar y editar

su fotografia tamafio infantil. Aqui unas recomendaciones:

10S

O Fotos de pasaporte
O Passport Photo - ID Photo App

ANDROID

O Editor de fotos para pasaporte
O Creador de Fotos de Pasaporte

Reducir el peso de los PDF

El tamafio de los archivos puede ser demasiado grande, por lo que les solicitamos reducirlo con el
fin de optimizar su carga al momento de enviarlos.

Les sugerimos utilizar alguno de los sitios de uso libre y gratuito para comprimir archivos PDF que
se encuentran disponibles en internet.

-—- -—



Indicaciones para
subir sus archivos

Antes de subir sus documentos verifiquen que:
e Cuenten con una buena conexidn de internet
e Sus archivos estén correctamente digitalizados
e Estén nombrados como se indica

Ingresen a nuestro sitio web: www.ete.enp.unam.mx y den clic en el boton ALUMNADO.

ESCUELA NACIONAL PREPARATORIA

COORDINACION GENERAL DE ESTUDIOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS

Conoce cada un
25-29 de ago:
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http://www.ete.enp.unam.mx

Después den clic en el botén Documentos para inscripcion para ingresar al sistema donde
subiran sus archivos.
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COORDINACION GENERAL DE ESTUDIOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS
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En el sistema Control Escolar-ETE deben ingresar en Usuario su nimero de cuenta y en
password su fecha de nacimiento con dos digitos para el dia de nacimiento, diagonal, dos digitos
para el mes, diagonal y cuatro digitos para el afio.

Ejemplo:
Usuario: 32000000
Password: 28/10/2007

Estudios Técnicos Especializados - Control Escolar 1 4

Instrucciones

Manuales Es importante subir la siguiente documentacion, en 3 archivos.
- Archivo 1: Comprobante de re-inscripcion al plantel, en formato pdf.

- Archivo 2: Carta informativa firmada e identificacion de la persona que firma, en formato pdf.
- Archivo 3: Fotografia tamafio infantil, en formato jpg.

Ingresar

Nota 1: Recuerda que la contrasena es tu fecha de nacimiento y debe incluir las diagonales.

Inserta los datos:

320000000

Después de ingresar, en el mend Tipo de documento, deben elegir Comprobante de re-ins-
cripcién y dar clic en Examinar para subir dicho documento.

Estudios Técnicos Especializados - Control Escolar 4 ¢

Manuales Documentos entregados

g Comprok de re-i ipcign Carta informativa Fotografia infantil
Tramites a
Sin documentos K

Entregar documentos

Sesion: APELLIDO

i El tamano maximo de cada archivo es de 560 kb.

_ Selecciona el Tipo de documento y carga uno por uno.
Salir

Al lado izquierdo, dentro de TRAMITES puedes generar tu comprobante de entrega.

Carta Informativa

- ™
Fotografia infantil
3
Archivo
|F_xaminar... | Nj gun archivo seleccionado.
Cargar archivo E
= = N —— — —-— — — -
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Una vez seleccionado, aparecerd el nombre del archivo en el recuadro. Dar clic en el botdn azul
Cargar.

Estudios Técnicos Especializados - Control Escolar ; 4

Manuales Documentos entregados

Comprobante de re-inscripcién Carta informativa Fotografia infantil
Tramites
Sin documentos

Entregar documentos

ion: APELLIDO

o El tamafo maximo de cada archivo es de 560 kb.

_ Selecciona el Tipo de documento y carga uno por uno.
Salir

Al lado izquierdo, dentro de TRAMITES puedes generar tu comprobante de entrega.

Tipo de documento: |

Comprobante de re-inscripcién

Carta Informativa
Fotografia infantil

Archivo =

Ningdn archivo seleccionado.

Aparecerd un cintillo amarillo con un mensaje indicando que el archivo se ha almacenado de
forma exitosa.

Estudios Técnicos Especializados - Control Escolar 4 4

= Mend

Manuales Documentos entregados

Comprobante de re-inscripcién Carta informativa Fotografia infantil
Tramites
320000000comprobante.pdf

Entregar documentos

Sesion: APELLIDO

e El tamafio maximo de cada archivo es de 560 kb. E

Selecciona el Tipo de documento y carga uno por uno.

Al lado izquierdo, dentro de TRAMITES puedes generar tu comprobante de entrega. g
Tipo de documento: |
Comprobanta de re-inscripaion ™ |
Carta Informativa |
S
Fotografia infantil |
5
3
v
Archivo E
|B(am'\nar._ | Ningun archivo seleccionado. =
Cargar archive L]
El archivo 320000000comprobante pdf se ha almacenado en forma exitosa.
Problemas, escribe a ete.controlescolar@enp.unam.mx -
K
»
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Para subir los archivos de Carta Informativa y Fotografia deben repetir el procedimiento para
cada uno, indicando el Tipo de documento que se va a cargar.

Estudios Técnicos Especializados - Control Escolar 4 4

Manuales Documentos entregados

Comprobante de re-inscripcién Carta informativa Fotografia infantil
Tramites
320000000comprobante.pdf

Entregar documentos

Sesion: APELLIDO

sl El tamafio maximo de cada archivo es de 560 kb.

_ Selecciona el Tipo de documento y carga uno por una.
Salir

Al lado izquierdo, dentro de TRAMITES puedes generar tu comprobante de entrega.
Tipo de documento:

Comprobante de re-inscripcisn
(| Carta Informativa

| Fotografia infantil

Archivo

| Examinar... | 320000000¢carta pdf

Cargar archivo

En la parte superior aparecerdn los nombres de los archivos que se han almacenado en el sistema,
verifiquen que estan los tres documentos cargados. Para concluir la sesion dar clic en Salir.

Estudios Técnicos Especializados - Control Escolar 4 4

Manuales Documentos entregados

Comprobante de re-inscripcién Carta informativa Fetografia infantil
Tramites

320000000comprobante.pdf 320000000carta.pdf 320000000fotografia.jpg

Entregar documentos

Sesion: APELLIDO

fiy El tamafo maximo de cada archivo es de 560 kb.

Selecciona el Tipo de documento y carga uno por uno.
Salir

Al lado izquierdo, dentro de TRAMITES puedes generar tu comprobante de entrega.
Tipo de documento:

Comprobante de re-inscripcién ™
Carta Informativa

Fotografia infantil

Archiva

| Examinar... | Ningtn archivo seleccionado.

~ ” -
Cargar archivo

El archivo BZDDDOGﬁDfntogra'ﬁajpg se ha almacenado en forma exitosa.

Problemas, escribe a ete.controlescolar@enp.unam.mx

— —_—— —— —_— — -
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